Gemeinde Lottstetten
Landkreis Waldshut

GESCHAFTSORDNUNG fiir den GEMEINDERAT

Aufgrund des § 36 Abs. 2 der Gemeindeordnung fur Baden-Wiirttemberg - GemO - hat sich der

Gemeinderat am 16. Januar 1997 folgende

GESCHAFTSORDNUNG

gegeben:

l. Allgemeine Bestimmungen

§1
Zusammensetzung des Gemeinde-
rates, Vorsitzender

. Der Gemeinderat besteht aus dem Biirger-
meister als Vorsitzendem und den ehren-
amtlichen Mitgliedern (Gemeinderéte).

. Bei tatsachlicher oder rechtlicher Verhinde-
rung des Blrgermeisters flihren seine Stell-
vertreter i.S. des § 48 GemO den Vorsitz.

§ 2

Mitgliedervereinigungen

. Die Gemeinderate kénnen sich zu Mitglie-
dervereinigungen (Fraktionen) zusammen-
schlieBen. Eine Fraktion muB einschlieRlich
etwaiger stdndiger Gaste aus mindestens
drei Gemeinderaten bestehen.

. Jede Fraktion teilt ihre Griindung, Bezeich-
nung, Mitglieder, sténdigen Gaste, die
Namen des Vorsitzenden und seiner Stell-
vertreter sowie ihre Auflésung dem BUr-
germeister mit.

. Die Bestimmungen des § 6 Uber die Pflicht
zur Verschwiegenheit gelten fur Fraktionen
entsprechend.

Il. Rechte und Pflichten der Gemeinde-

rate und der zur Beratung zugezogenen

Einwohner und Sachverstindigen

§3

Rechtsstellung der Gemeinderate

1. Die Gemeinderéte sind ehrenamtlich tatig.

2. Der Blrgermeister verpflichtet die Gemein-

deradte in der ersten Sitzung offentlich auf
die gewissenhafte Erfillung ihrer Amts-
pflichten.

. Die Gemeinderate entscheiden im Rahmen

der Gesetze nach ihrer freien, nur durch
das offentliche Wohl bestimmten Uberzeu-
gung. An Verpflichtungen und Auftrage,
durch die diese Freiheit beschrankt wird,
sind sie nicht gebunden.
-§ 32 Abs. 1-3 GemO -

§4
Unterrichtungsrecht, Akteneinsicht,
Anfragerecht der Gemeinderite

. Ein Viertel der Gemeinderéte kann in allen

Angelegenheiten der Gemeinde und ihrer
Verwaltung verlangen, dall der Birgermei-
ster den Gemeinderat unterrichtet, und daR
diesem oder einem von ihm bestellten Aus-
schuf} Akteneinsicht gewahrt wird.

In diesem Ausschul missen die Antrag-
steller vertreten sein.

. Jeder Gemeinderat kann an den Blrger-

meister schriftliche oder in einer Sitzung
mundliche Anfragen im Sinne des Absatzes
1 stellen. Mundliche Anfragen, die mit kei-
nem Punkt der Tagesordnung in Verbin-
dung stehen, sind erst nach Erledigung der
Tagesordnung zulassig.

. Schriftiche Anfragen sind, sofern es der

Gegenstand der Frage zulaft, innerhalb von
vier Wochen zu beantworten. Sie kénnen
auch am Ende einer Sitzung des Gemein-
derates vom Burgermeister mundlich be-
antwortet werden. Kénnen mindliche Anfra-
gen nicht sofort beantwortet werden, teilt
der Blrgermeister Zeit und Art der Beant-
wortung mit.




4. Fur Anfragen und Antworten, die wegen des
6ffentlichen Wohles oder wegen berechtig-
ter Interessen Einzelner im Sinne des § 35,
Abs. 1 Satz 2 GemO nicht fur die Offentlich-
keit bestimmt sind, ist eine die Verschwie-
genheit gewahrleistende Form zu wahren.

5. Die Absatze 1 und 2 gelten nicht bei den
nach § 44 Abs. 3 Satz 3 GemO geheimzu-
haltenden Angelegenheiten.

-§24 Abs. 3-5 GemO -

§5
Amtsfiihrung

Die Gemeinderate und die zur Beratung zuge-
zogenen Einwohner muissen ihre Téatigkeit un-
eigenndtzig und verantwortungsbewufit aus-
Uben. Sie sind verpflichtet, an den Sitzungen
des Gemeinderates teilzunehmen. Bei Verhin-
derung ist der Vorsitzende unter Angabe des
Grundes rechtzeitig vor der Sitzung zu ver-
standigen. Ist die rechtzeitige Verstandigung
des Vorsitzenden infolge unvorhergesehener
Ereignisse nicht mdglich, so kann sie nach-
traglich erfolgen.

-8§§ 17 Abs. 1, 34 Abs. 3 GemO -

§6

Pflicht zur Verschwiegenheit

1. Die Gemeinderate sind zur Verschwiegen-
heit verpflichtet Uber alle Angelegenheiten,
deren Geheimhaltung gesetzlich vorge-
schrieben, besonders angeordnet oder ihrer
Natur nach erforderlich ist. Uber alle in
nichtéffentlicher Sitzung behandelten Ange-
legenheiten sind die Gemeinderate und die
zur Beratung zugezogenen Einwohner so
lange zur Verschwiegenheit verpflichtet, bis
sie der Burgermeister von der Schweige-
pflicht entbindet. Dies gilt nicht fur Be-
schlusse, soweit sie nach § 9 Abs. 3 be-
kanntgegeben worden sind.

2. Gemeinderate durfen die Kenntnis von ge-
heimzuhaltenden Angelegenheiten nicht un-
befugt verwerten. Gegen dieses Verbot ver-
stodt insbesondere, wer aus der Kenntnis
geheimzuhaltender Angelegenheiten fur
sich oder Dritte Vorteile zieht oder ziehen
will.

- 8§ 17 Abs. 2, 35 Abs. 2 GemO -

§7

Vertretungsverbot

1. Die Gemeinderate dlrfen Anspriiche und
Interessen eines anderen gegen die Ge-
meinde nicht geltend machen, soweit sie
nicht als gesetzliche Vertreter handein. Ob
die Voraussetzungen dieses Verbots vor-
liegen, entscheidet der Gemeinderat. Insbe-
sondere darf ein dem Gemeinderat ange-
hérender Rechtsvertreter ein Mandat gegen
die Gemeinde nicht Gbernehmen.

2. Auf die zur Beratung zugezogenen Einwoh-

ner finden die Bestimmungen des Absatzes
1 Anwendung, wenn die zu vertretenden
Anspriiche oder Interessen mit der ehren-
amtlichen Tatigkeit in Verbindung stehen.
Ob diese Voraussetzungen vorliegen, ent-
scheidet der Blrgermeister.

-§ 17 Abs. 3 GemO -

§8

Ausschlu wegen Befangenheit

1. Ein Gemeinderat oder ein zur Beratung zu-
gezogener Einwohner darf weder beratend
noch entscheidend mitwirken, wenn die Ent-
scheidung einer Angelegenheit ihm selbst
oder folgenden Personen einen unmittel-
baren Vorteil oder Nachteil bringen kann:

1. dem Ehegatten, friheren Ehegatten oder
dem Verlobten,

2. einem in gerader Linie oder in der Sei-
tenlinie bis zum dritten Grade Ver-
wandten oder einem durch Annahme an
Kindes Statt Verbundenen,

3. einem in gerader Linie oder in der Sei-
tenlinie bis zum zweiten Grade Ver-
schwagerten oder

4. einer von ihm kraft Gesetzes oder Voll-
macht vertretenen Person.

2. Dieses Mitwirkungsverbot gilt auch, wenn

der Gemeinderat oder der zur Beratung zu-

gezogene Einwohner

1. gegen Entgelt bei jemand beschéftigt ist,
dem die Entscheidung der Angelegenheit
einen unmittelbaren Vorteil oder einen
Nachteil bringen kann, es sei denn, daf
nach den tatsachlichen Umstanden der
Beschaftigung anzunehmen ist, daf} sich
der Gemeinderat deswegen nicht in
einem Interessenwiderstreit befindet;




2. oder dessen Ehegatte, friherer Ehegat-
te, Verlobter, Kinder, Eltern, Gesellschaf-
ter einer Handelsgesellschaft oder Mit-
glied des Vorstandes, des Aufsichtsrates
oder eines gleichartigen Organes eines
rechtlich selbstédndigen Unternehmens
sind, denen die Entscheidung einen
unmittelbaren Vor- oder Nachteil bringen
kann. Ist der Gemeinderat oder der zur
Beratung hinzugezogene Einwohner als
Verteter der Gemeinde oder auf Vor-
schlag der Gemeinde Organmitglied im
Sinne des Satzes 1, besteht kein Mitwir-
kungsverbot;

3. Mitglied eines Organes einer juristischen
Person des offentlichen Rechts ist, der
die Entscheidung einen unmittelbaren
Vor- oder Nachteil bringen kann und die
nicht Gebietskérperschaft ist, sofern er
diesem Organ nicht als Verteter oder auf
Vorschlag der Gemeinde angehért,
oder

4. in der Angelegenheit in anderer als
offentlicher Eigenschaft ein Gutachten
abgegeben hat oder sonst tatig gewor-
den ist.

3. Diese Vorschriften gelten nicht, wenn die

Entscheidung nur die gemeinsamen Interes-
sen einer Berufs- oder Bevélkerungsgruppe
berthrt. Sie gelten ferner nicht fir Wahlen,
die vom Gemeinderat aus seiner Mitte vor-
genommen werden missen.

. Der Gemeinderat und der zur Beratung zu-
gezogene Einwohner, bei dem ein Tatbe-
stand vorliegt, der Befangenheit zur Folge
haben kann, hat dies vor Beginn der Bera-
tung Uber diesen Gegenstand dem Vor-
sitzenden mitzuteilen. Ob ein Ausschlies-
sungsgrund vorliegt, entscheidet in Zwei-
felsfallen in Abwesenheit des Betroffenen
bei Gemeinderaten der Gemeinderat, sonst
der Blrgermeister.

. Wer wegen Befangenheit an der Beratung
und Entscheidung nicht mitwirken darf, muf}
die Sitzung, bei nichtéffentlichen Sitzungen
auch den Sitzungsraum verlassen.

-§ 18 GemO -

lll. Sitzungen des Gemeinderates

2.

§9
Offentlichkeitsgrundsatz, Bekanntgabe
nichtéffentlich gefaBter Beschliisse

. Die Sitzungen des Gemeinderates sind 5f-

fentlich. Nichtéffentlich darf nur verhandelt
werden, wenn es das 6ffentliche Wohl oder
berechtigte Interessen Einzelner erfordern;
Uber Gegensténde,bei denen diese Voraus-
setzungen vorliegen, mull nicht&ffentlich
verhandelt werden. Uber Antrédge aus der
Mitte des Gemeinderats, einen Verhand-
lungsgegenstand entgegen der Tages-
ordnung in 6ffentlicher oder nichtéffentlicher
Sitzung zu behandeln, wird in nichtof-
fentlicher Sitzung beraten und entschieden.

Zu den offentlichen Sitzungen des Gemein-
derates hat jedermann Zutritt, soweit es die
Raumverhéltnisse gestatten.

. In nichtéffentlicher Sitzung nach Abs. 1 ge-

fallte Beschlisse sind nach Wiederher-
stellung der Offentlichkeit oder, wenn dies
ungeeignet ist, in der nachsten o6ffentlichen
Sitzung bekanntzugeben, sofern nicht das
offentliche Wohl oder berechtigte Interessen
Einzelner entgegenstehen.

- § 35 GemO -

§ 10
Verhandlungsgegenstinde

. Der Gemeinderat verhandelt Uber Vorlagen

des Birgermeisters, der Ausschisse und
Uber die dazu gestellten Antrage.

. Ein durch BeschluR des Gemeinderates er-

ledigter Verhandlungsgegenstand wird erst
erneut behandelt, wenn neue Tatsachen
oder neue wesentliche Gesichtspunkte dies
rechtfertigen.

§ 11
Sitzordnung

. Die Gemeinderate sitzen nach ihrer Frak-

tionszugehorigkeit.




2. Kommt keine Einigung zustande, bestimmt

der Burgermeister die Reihenfolge der Frak-
tionen unter Berlcksichtigung ihrer zahlen-
mafigen Starke im Gemeinderat. Die Sitz-
ordnung innerhalb der Fraktionen wird von
deren Vertretern im Gemeinderat festgelegt.
Gemeinderaten, die keiner Fraktion ange-
héren, weist der Blrgermeister den Sitz-
platz an.

§12
Einberufung

. Der Gemeinderat ist einzuberufen, wenn es
die Geschéftslage erfordert; er soll jedoch
mindestens einmal im Monat einberufen
werden. Der Gemeinderat mull unverzlg-
lich einberufen werden, wenn es ein Viertel
der Gemeinderdte unter Angabe des Ver-
handlungsgegenstandes beantragt. Die Ver-
handlungsgegenstande missen zum Auf-
gabengebiet des Gemeinderats gehéren.

. Der Burgermeister beruft den Gemeinderat
zur Sitzung schriftich mit angemessener
Frist, in der Regel funf Tage, spatestens
jedoch drei Tage vor der Sitzung unter An-
gabe der Tagesordnung (§ 13) ein. In der
Regel finden Sitzungen in 3-wéchigem Ab-
stand donnerstags statt. In Notfallen kann
der Gemeinderat ohne Frist und formlos
(mundlich, fernmindlich oder durch Boten)
einberufen werden.

. Wird zur Erledigung der Tagesordnung eine
Sitzung am nachsten Tag fortgesetzt, so
genligt die mundliche Bekanntgabe durch
den Burgermeister als Einladung. Gemein-
derate, die bei Unterbrechung der Sitzung
nicht anwesend waren, sind unverzliglich zu
verstandigen.

. Zeit, Ort und Tagesordnung 6&ffentlicher Sit-
zungen sind rechtzeitig ortstblich bekannt-
zugeben.

-§ 34 Abs. 1 und 2 GemO -

§ 13
Tagesordnung

. Der Burgermeister stellt die Tagesordnung
fur die Sitzungen fest.

2. Auf Antrag eines Viertels der Gemeinderate

ist ein Verhandlungsgegenstand auf die
Tagesordnung spatestens der Ubernachsten
Sitzung zu setzen. Die Verhandlungsgegen-
stdnde missen zum Aufgabengebiet des
Gemeinderats gehéren. Satz 1 gilt nicht,
wenn der Gemeinderat den gleichen Ver-
handlungsgegenstand innerhalb der letzten
6 Monate bereits behandelt hat.

. Die Tagesordnung enthalt Angaben U(ber

Beginn und Ort der Sitzung sowie die zur
Beratung vorgesehenen Gegenstande, un-
terschieden nach solchen, Uber die in
offentlicher und solchen, Uber die in nicht-
offentlicher Sitzung zu verhandeln ist.

. Der Burgermeister kann in dringenden Fal-

len durch schriftlich auszugebende Nach-
trdge die Tagesordnung erweitern. Er ist
berechtigt, Verhandlungsgegenstiande bis
zum Beginn der Sitzung unter Angabe des
Grundes von der Tagesordnung abzu-
setzen. Dies gilt nicht fir Antrdge nach
Absatz 2.

-§ 34 Abs. 1, § 35 Abs. 1 GemO -

§ 14
Beratungsunterlagen

. Der Einberufung nach § 12 fligt der Burger-

meister die fur die Verhandlung erforder-
lichen Unterlagen bei, soweit nicht das
6ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen
Einzelner entgegenstehen. Die Vorlagen
sollen die Sach- und Rechtslage darstellen
und méglichst einen Antrag enthalten.

. Die Beratungsunterlagen sind nur flr die

Gemeinderate bestimmt. Uber den Inhalt
der Vorlagen ist so lange Verschwiegenheit
zu wahren, als Uber sie noch nicht 6ffentlich
verhandelt ist.

- § 34 Abs. 1 GemO -

§ 15
Verhandlungsfiahigkeit und
Verhandlungsleitung

. Der Gemeinderat kann nur in einer ord-

nungsgemal einberufenen und geleiteten
Sitzung beraten und beschlief3en.




2. Der Vorsitzende eroffnet, leitet und schlief3t

die Verhandiungen des Gemeinderates. Die
Sitzung wird geschlossen, wenn sémtliche
Verhandlungsgegenstdnde erledigt sind
oder wenn die Sitzung wegen Beschlulun-
fahigkeit des Gemeinderates oder aus an-
deren dringenden Griinden vorzeitig abge-
brochen werden muf3.

-§ 36 Abs. 1, § 37 Abs. 1 GemO -

§ 16
Handhabung der Ordnung, Hausrecht

. Der Vorsitzende handhabt die Ordnung und
Ubt das Hausrecht aus. Er kann Zuhdrer,
die den geordneten Ablauf der Sitzung
stdren, zur Ordnung rufen und erforder-
lichenfalls aus dem Sitzungsraum weisen.

. Gemeinderate kénnen bei grober Ungeblhr
oder bei wiederholten VerstdéRen gegen die
Ordnung vom Vorsitzenden aus dem Be-
ratungsraum verwiesen werden; mit dieser
Anordnung ist der Verlust des Anspruchs
auf die auf den Sitzungstag entfallende Ent-
schadigung verbunden. Bei wiederholter
grober Ungeblhr oder wiederholten Ver-
stélen gegen die Ordnung kann der Ge-
meinderat ein Mitglied fir mehrere, héch-
stens jedoch fur sechs Sitzungen aus-
schlielfen. Entsprechendes gilt fur sach-
kundige Einwohner, die zu den Beratungen
zugezogen sind.

- § 36 Abs. 1 und 3 GemO -

§17
Verhandlungsablauf, Anderung der
Tagesordnung durch den Gemeinderat

. Die Gegenstande werden in der Reihen-
folge der Tagesordnung verhandelt, sofern
der Gemeinderat im Einzelfall nichts ande-
res beschliefit.

. Die nachtragliche Aufnahme von Gegen-
stdnden in die Tagesordnung far die &ffent-
liche Sitzung ist, von Notféllen abgesehen,
wahrend der Sitzung nicht médglich. In
nichtéffentlichen Sitzungen kann ein Ver-
handlungsgegenstand, von Notféllen abge-
sehen, nur durch einstimmigen Beschlul
aller Mitglieder des Gemeinderates nach-
traglich auf die Tagesordnung gesetzt wer-
den.

3. Der Gemeinderat kann auf Antrag die Ver-

handlung Uber einen Gegenstand vertagen.
Wird ein solcher Antrag angenommen, so
finden eine zweite Beratung und die Be-
schlulfassung in einer anderen Sitzung
statt.

. Die Beratung ist beendet, wenn keine Wort-

meldungen mehr vorliegen.

. Der Gemeinderat kann auf Antrag jederzeit

die Aussprache oder das Ende der Redner-
liste Uber einen Verhandlungsgegenstand
schlielen (Schluftantrag). Wird ein solcher
Antrag angenommen, ist die Aussprache
abzubrechen und BeschluR zu fassen. Uber
einen Schluffantrag kann erst abgestimmt
werden, wenn jede Fraktion und die keiner
Fraktion angehérenden Gemeinderdte Ge-
legenheit hatten, zur Sache zu sprechen.

§ 18
Vortrag, beratende Mitwirkung
im Gemeinderat

. Den Vortrag im Gemeinderat hat der Vor-

sitzende. Er kann den Vortrag einem Beam-
ten oder Angestellten der Gemeinde oder
anderen Personen Ubertragen.

. Der Gemeinderat kann - der Blrrgermeister

kann unbeschadet des weiterhin bestehen-
den Rechts des Gemeinderates sachkundi-
ge Einwohner und Sachverstindige zu den
Beratungen einzelner Angelegenheiten zu-
ziehen.

. Der Vorsitzende kann, auf Verlangen des

Gemeinderates mufl er Beamte oder Ange-
stellte der Gemeinde zu sachverstédndigen
Ausklnften zuziehen.

- 8§ 33, 71 Abs. 4 GemO -

§19
Redeordnung

. Der Vorsitzende eréffnet die Beratung nach

dem Vortrag (§ 18 Abs. 1). Er fordert zu
Wortmeldungen auf und erteilt das Wort
grundsatzlich in der Reihenfolge der Mel-
dungen. Bei gleichzeitiger Wortmeldung be-
stimmt er die Reihenfolge. Ein Teilnehmer
an der Verhandlung darf das Wort erst er-




greifen, wenn es ihm vom Vorsitzenden
erteilt ist.

. Aulder der Reihe wird das Wort erteilt zur
Stellung von Antrdgen zur Geschafts-
ordnung (§ 21) und zur Berichtigung eigener
Ausflihrungen.

. Kurze Zwischenfragen an den jeweiligen
Redner sind mit dessen und des Vor-
sitzenden Zustimmung zulassig.

. Der Vorsitzende kann nach jedem Redner
das Wort ergreifen, er kann ebenso dem
Vortragenden oder zugezogenen sach-
kundigen Einwohner und Sachverstandigen
jederzeit das Wort erteilen oder sie zur
Stellungnahme auffordern.

. Ein Redner darf nur vom Vorsitzenden und
nur zur Wahrnehmung seiner Befugnisse
unterbrochen werden. Der Vorsitzende kann
den Redner zur Sache verweisen oder zur
Ordnung rufen.

§ 20
Sachantrage

. Antrage zu einem Verhandlungsgegenstand
der Tagesordnung (Sachantrage) sind vor
Abschlufy der Beratung Uber diesen Gegen-
stand zu stellen. Der Vorsitzende kann ver-
langen, dall Antrdge schriftlich abgefafit
werden.

. Antrage, deren Annahme das Vermégen,
den Schuldenstand oder den Haushalt der
Gemeinde nicht unerheblich beeinflussen
(Finanzantrage), insbesondere eine Ausga-
benerhéhung oder eine Einnahmesenkung
gegeniber den Ansadtzen des Haushalts-
plans mit sich bringen wirden, mussen
einen nach den gesetzlichen Bestimmungen
durchfiihrbaren Vorschlag fur die Auf-
bringung der erforderlichen Mittel enthalten.

§ 21
Geschiftsordnungsantrage

. Antrage ,Zur Geschéaftsordnung® kénnen je-
derzeit, mit Bezug auf einen bestimmten
Verhandlungsgegenstand nur bis zum
Schlul der Beratung hiertber, gestellt wer-
den.

2. Geschaftsordnungsantrage

unterbrechen
die Sachberatung. AuBer dem Antragsteller
und dem Vorsitzenden erhalt je ein Redner
der Fraktionen und die keiner Fraktion an-
gehérenden Gemeinderate Gelegenheit, zu
einem Geschéaftsordnungsantrag zu spre-
chen.

. Geschaftsordnungsantrdge sind insbeson-

dere

a. der Antrag, ohne weitere Aussprache zur
Tagesordnung Uberzugehen

b. der SchluRantrag (§ 17 Abs. 5)

c. der Antrag, die Rednerliste zu schliel3en

d. der Antrag, den Gegenstand zu einem
spéateren Zeitpunkt in der selben Sitzung
erneut zu beraten

e. der Antrag, die Beschluf¢fassung zu ver-
tagen

f. der Antrag, den Verhandlungsgegen-
stand an einen Ausschuf zu verweisen.

. Ein Gemeinderat, der selbst zur Sache ge-

sprochen hat, kann Antrdge nach Abs. 3
Buchstabe b. und c. nicht steilen.

§ 22
BeschluBRfassung, BeschluBRfiahigkeit

. Im Anschlul an die Beratung wird (ber die

vorliegenden Sachantrage Beschlul? gefalt.
Der Gemeinderat beschlie3t durch Abstim-
mungen (§ 23) und Wahlen (§ 24).

. Der Gemeinderat ist beschluf3fahig, wenn

mindestens die Halfte aller Mitglieder an-
wesend und stimmberechtigt ist.

. Bei Befangenheit von mehr als der Halfte

aller Mitglieder ist der Gemeinderat be-
schluf}fahig, wenn mindestens ein Vierel
aller Mitglieder anwesend und stimmbe-
rechtigt ist.

. Ist der Gemeinderat wegen Abwesenheit

oder Befangenheit von Mitgliedern nicht
beschluldfahig, mull eine zweite Sitzung
stattfinden, in der er beschlukfahig ist, wenn
mindestens drei Mitglieder anwesend und
stimmberechtigt sind; bei der Einberufung
der zweiten Sitzung ist hierauf hinzuweisen.
Die zweite Sitzung entfallt, wenn weniger
als drei Mitglieder stimmberechtigt sind.




5. Ist keine BeschluRfahigkeit des Gemeinde-

rates gegeben, entscheidet der Blrgermei-
ster an Stelle des Gemeinderates nach An-
hérung der nichtbefangenen Gemeinderate.
Ist auch der Blrgermeister befangen, findet
§ 124 GemO entsprechende Anwendung;
dies gilt nicht, wenn der Gemeinderat ein
stimmberechtigtes Mitglied fir die Entschei-
dung zum Stellvertreter des Blrgermeisters
bestellt.

. Bei der Berechnung der ,Halfte bzw. des
Viertels aller Mitglieder* nach den Abséatzen
2. und 3. ist von der Zahl der tatsachlich be-
setzten Sitze auszugehen. Diese Zahl ergibt
sich dadurch, daf von den gesetzlichen Mit-
gliedern zuzlglich des Burgermeisters (§ 25
GemO) die Zahl der bei der Wahl nicht be-
setzten Sitze (§ 22 Abs. 4 Kommunalwahl-
gesetz) sowie die Zahl der Sitze, die nach
Ausscheiden eines Gemeinderates durch
Nachricken nicht mehr besetzt werden kén-
nen, abgezogen wird.

. Der Vorsitzende hat sich vor der Beschlul}-
fassung Uber jeden Verhandlungsgegen-
stand zu (berzeugen, ob der Gemeinderat
beschlul¥fahig ist.

-§ 37 GemO -

§ 23
Abstimmungen

. Antrage sind positiv und so zu formulieren,
dal} sie als Ganzes angenommen oder ab-
gelehnt werden kénnen. Wird ein Antrag in
eine Frage gekleidet, ist sie so zu stellen,
dafld sie mit Ja oder Nein beantwortet wer-
den kann. Uber Antrage zur Geschéftsord-
nung (§ 21) wird vor Sachantragen (§ 20)
abgestimmt. Bei Geschéaftsordnungsantra-
gen wird Uber diejenigen, die der sachlichen
Weiterbehandlung am meisten entgegen-
stehen, zuerst abgestimmt. Uber Ande-
rungs- und Erganzungsantrdge zur Sache
wird vor dem Hauptantrag abgestimmt. Als
Hauptantrag gilt der Antrag des Vor-
tragenden (§ 18 Abs. 1) oder eines Aus-
schusses. Liegen mehrere Anderungs- und
Ergénzungsantrdge zu der gleichen Sache
vor, so wird jeweils Uber denjenigen zu-
nachst abgestimmt, der am weitesten von
dem Hauptantrag abweicht.

2. Die Beschilisse werden mit Stimmenmehr-

heit gefalit. Stimmenthaltungen werden bei
der Ermittlung der Mehrheit nicht berlck-
sichtigt. Der Blrgermeister hat Stimmrecht;
bei Stimmengleichheit ist der Antrag abge-
lehnt.

. Der Gemeinderat stimmt in der Regel offen

durch Handhebung ab. Der Vorsitzende
stellt die Zahl der Zustimmungen, der Ab-
lehnungen und der Stimmenthaltungen fest.
Ist einem Antrag nicht widersprochen wor-
den, kann er dessen Annahme ohne férm-
liche Abstimmung feststellen. Bestehen
Uber das Ergebnis der Abstimmung Zweifel,
kann der Vorsitzende die Abstimmung
wiederholen lassen. Ist namentliche Abstim-
mung beschlossen, geschieht sie durch
Namensaufruf der Stimmberechtigten in der
Buchstabenfolge. Der Aufruf beginnt bei
jeder namentlichen Abstimmung mit einem
anderen Buchstaben des Alphabets.

. Der Gemeinderat kann auf Antrag be-

schliefden, dall ausnahmsweise geheim mit
Stimmzetteln abgestimmt wird. Das Ver-
fahren richtet sich nach den Bestimmungen
in § 24 Abs. 2.

- § 37 Abs. 6 GemO -

§ 24
Wahlen

. Wahlen werden geheim mit Stimmzetteln

vorgenommen; es kann offen gewahlt wer-
den, wenn kein Mitglied des Gemeinderates
widerspricht. Der Blrgermeister hat Stimm-
recht. Gewahlt ist, wer mehr als die Halifte
der Stimmen der anwesenden Stimmbe-
rechtigten erhalten hat. Wird eine solche
Mehrheit bei der Wahi nicht erreicht, findet
zwischen den beiden Bewerbern mit den
meisten Stimmen Stichwahl statt, bei der
die einfache Stimmenmehrheit entscheidet.
Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los.
Steht nur ein Bewerber zur Wahl, findet im
Falle des Satzes 4 ein zweiter Wahlgang
statt, flir den Satz 3 gilt. Der zweite Wahl-
gang soll frihestens eine Woche nach dem
ersten Wahlgang durchgefthrt werden.

. Die Stimmzettel sind vom Vorsitzenden be-

reitzuhalten. Sie werden verdeckt oder ge-
faltet abgegeben. Der Vorsitzende ermittelt




unter Mithilfe eines vom Gemeinderat be-
stellten Mitglieds oder eines Gemeindebe-
diensteten das Wahlergebnis und gibt es
dem Gemeinderat bekannt.

. Ist das Los zu ziehen, so hat der Gemein-
derat hierflr ein Mitglied zu bestimmen. Der
Vorsitzende oder in seinem Auftrag der
Schriftflhrer stellt in Abwesenheit des zur
Losziehung bestimmten Gemeinderates die
Lose her. Der Hergang der Losziehung ist in
die Niederschrift aufzunehmen.

-§ 37 Abs. 7 GemO -

§ 25
Ernennung, Einstellung und Entlassung
der Gemeindebediensteten

1. Der Gemeinderat entscheidet im Einverneh-

men mit dem Blrgermeister Uber die Er-
nennung, Einstellung oder Entlassung der
Gemeindebediensteten. Kommt es zu kei-
nem Einvernehmen, entscheidet der Ge-
meinderat mit einer Mehrheit von zwei
Dritteln der Stimmen der anwesenden Mit-
glieder allein. Der Blrgermeister ist zu-
standig, soweit der Gemeinderat ihm die
Entscheidung Ubertragt oder diese zur
laufenden Verwaltung gehort.

. Uber die Ernennung und Anstellung der Ge-
meindebediensteten ist durch Wahl Be-
schlul} zu fassen.

-§ 24 Abs. 2, § 37 Abs. 7 GemO -

§ 26
Persoénliche Erkldrungen

1. Zu einer kurzen ,persénlichen Erklarung"” er-

halt das Wort

a. jedes Mitglied des Gemeinderates, um
seine Stimmabgabe zu begrinden. Die
Erklarung kann nur unmittelbar nach der
Abstimmung abgegeben werden.

b. wer einen wahrend der Verhandlung ge-
gen ihn erhobenen Vorwurf abwehren
oder wer eigene Ausfihrungen oder de-
ren unrichtige Wiedergabe durch andere
Redner richtigstellen will. Die Erklarung
kann nach Erledigung eines Verhand-
lungsgegenstandes  (Beschluffassung,
Vertagung, Ubergang zur Tagesordnung)
abgegeben werden.

2.

2.

1.

Eine Aussprache Uber ,persénliche Erkla-
rungen" findet nicht statt.

§ 27
Frageviertelstunde

. Einwohner und die ihnen gleichgesteliten

Personen und Personenvereinigungen nach
§ 10 Abs. 3 und 4 GemO kdnnen bei &6ffent-
lichen Sitzungen des Gemeinderates Fra-
gen zu Gemeindeangelegenheiten stellen
oder Anregungen und Vorschldge unterbrei-
ten (Frageviertelstunde).

Grundsatze fUr die Frageviertelstunde:

a. Die Frageviertelstunde findet in der Re-
gel in jeder Sitzung statt. lhre Dauer
sollte 15 Minuten nicht Gberschreiten.

b. Jeder Frageberechtigte im Sinne des Ab-
satzes 1 darf in einer Frageviertelstunde
zu nicht mehr als zwei Angelegenheiten
Stellung nehmen und Fragen stellen.
Fragen, Anregungen und Vorschlage
missen kurz gefaldt sein und sollten die
Dauer von drei Minuten nicht Uber-
schreiten.

c. Zu den gestellten Fragen, Anregungen
und Vorschlagen nimmt der Vorsitzende
Stellung. Kann zu einer Frage nicht so-
fort Stellung genommen werden, so wird
die Stellungnahme in der folgenden
Fragestunde abgegeben. Ist dies nicht
moglich, teilt der Vorsitzende dem Fra-
genden den Zeitpunkt der Stellungnahme
rechtzeitig mit. Widerspricht der Fragen-
de nicht, kann die Antwort auch schrift-
lich gegeben werden. Der Vorsitzende
kann unter den Voraussetzungen des §
35 Abs. 1 Satz 2 GemO von einer Stel-
lungnahme absehen, insbesondere in
Personal-, Grundstlicks-, Sozialhilfe- und
Abgabensachen sowie in Angelegen-
heiten aus dem Bereich der Sicherheits-
und Ordnungsverwaltung.

- § 33 Abs. 4 GemO -

§ 28
Anhdrung

Der Gemeinderat kann betroffenen Perso-
nen und Personengruppen Gelegenheit ge-
ben, ihre Auffassung im Gemeinderat vorzu-
tragen (Anhérung). Uber die Anhérung im
Einzelfall entscheidet der Gemeinderat auf




Antrag des Vorsitzenden, eines Gemeinde-
rates oder betroffener Personen und Per-
sonengruppen.

2. Die Anhorung ist offentlich. Unter den
Voraussetzungen des § 35 Abs. 1 Satz 2
GemO kann die Anhérung nichtéffentlich
durchgefiihrt werden. Der Gemeinderat
kann die Anhérung auch in Angelegen-
heiten, fur die er zustandig ist, einem Aus-
schul Gbertragen.

3. Die Anhoérung findet vor Beginn einer
Sitzung des Gemeinderates oder innerhalb
einer Sitzung vor Beginn der Beratung uber
die die Anzuhérenden betreffende Angele-
genheit statt. Hiertber entscheidet der Ge-
meinderat im Einzelfall.

4. Ergibt sich im Laufe der Beratungen des
Gemeinderates eine neue Sachlage, kann
der Gemeinderat eine erneute Anhoérung
beschlieRen. Die Beratung wird zuvor unter-
brochen.

- § 33 Abs. 4 GemO -

IV. BeschluBfassung im schriftlichen
Verfahren und durch Offenlegung

§ 29
Schriftliches Verfahren

Uber Gegenstiande einfacher Art kann im
schriftlichen Verfahren beschlossen werden.
Der Antrag, Uber den im schriftlichen Verfahren
beschlossen werden soll, wird gegen Nachweis
und mit Angabe der Widerspruchsfrist allen
Gemeinderaten entweder nacheinander in
einer Ausfertigung oder gleichzeitig in je
gleichlautenden Ausfertigungen zugeleitet. Er
ist angenommen, wenn kein Mitglied wider-
spricht.

-§ 37 Abs. 1 GemO -

§ 30
Offenlegung

1. Uber Gegenstande einfacher Art kann im
Wege der Offenlegung beschlossen wer-
den. Die Offenlegung kann in einer Sitzung
und auBerhalb einer solchen geschehen.

2. Bei Offenlegung in einer Sitzung sind die
zur Erledigung vorgesehenen Gegenstande

in einem besonderen Abschnitt der Tages-
ordnung aufzufiihren. Ein Antrag ist ange-
nommen, wenn ihm wahrend der Sitzung
nicht widersprochen wird.

. Bei Offenlegung auflerhalb einer Sitzung

sind die Gemeinderéate darauf hinzuweisen,
daR die Vorlage auf dem Rathaus aufliegt;
dabei ist eine Frist zu setzen, innerhalb der
dem Antrag widersprochen werden kann.
Wird fristgerecht kein Widerspruch erhoben,
ist der Antrag angenommen.

-§ 37 Abs. 1 GemO -

. Niederschrift

§ 31
Inhalt der Niederschrift

. Uber den wesentlichen Inhalt der Verhand-

lungen des Gemeinderates ist eine Nieder-
schrift zu fertigen; sie muld insbesondere
Tag, Ort, Beginn und Ende der Sitzung, den
Namen des Vorsitzenden, die Zahl der An-
wesenden und die Namen der abwesenden
Gemeinderate unter Angabe des Grundes
der Abwesenheit, die Gegenstande der Ver-
handlungen, die Antrage, die Abstimmungs-
und Wahlergebnisse und den Wortlaut der
BeschlUsse enthalten.

. Bei Beschluf3fassung im schriftlichen Ver-

fahren (§ 29) oder durch Offenlegung (§ 30)
gilt Abs. 1 entsprechend.

. Der Vorsitzende und jedes Mitglied kénnen

im Einzelfall verlangen, dal} ihre Erklarung
oder Abstimmung in der Niederschrift fest-
gehalten wird.

-§ 38 Abs. 1 GemO -

§ 32
Fiihrung der Niederschrift

. Die Niederschrift wird vom Schriftihrer ge-

fuhrt. Sofern der Blrgermeister keinen be-
sonderen Schriftfihrer bestellt, ist er
Schriftflhrer.

. Die Niederschriften (ber offentliche und

Ober nichtoffentliche Sitzungen sind ge-
trennt zu fuhren.




3. Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden, von
zwei Gemeinderéaten, die an der Verhand-
lung teilgenommen haben, und vom Schrift-
fUhrer zu unterzeichnen. Ist kein besonderer
Schriftfiihrer bestellt, so unterzeichnet der

,Vorsitzender und

Blrgermeister  als
Schriftfihrer".
-§ 38 Abs. 2 GemO -

§ 33
Anerkennung der Niederschrift

1. Die Niederschrift Uber &6ffentliche Sitzungen

wird durch Zuleitung je einer Mehrfertigung
innerhalb
eines Monates zur Kenntnis des Gemein-

an alle Mitglieder spéatestens

derates gebracht.

2. Die Niederschrift Uber nichttffentliche Sit-

zungen ist in der Regel in der nachsten
eines
Monates, durch Veriesen oder im Umlauf-
verfahren zur Kenntnis des Gemeinderates

Sitzung, spéatestens innerhalb

zu bringen.

3. Uber die gegen die Niederschrift einge-
brachten Einwendungen entscheidet der

Gemeinderat.
- § 38 Abs. 2 GemO -

§ 34
Einsichtnahme in die Niederschrift

1. Die Gemeinderate kénnen jederzeit in die
Niederschriften Uber die o6ffentlichen und
tber die nichtéffentlichen Sitzungen Einsicht

nehmen.

2. Die Einsichtnahme in die Niederschriften
Uber die 6ffentlichen Sitzungen ist auch den

Bilrgern gestattet.
- § 38 Abs. 2 GemO -

VI. Geschiftsordnung der Ausschiisse

§ 35
Anwendung der Geschiftsordnung
des Gemeinderates

Die Geschéftsordnung des Gemeinderates fin-
det auf die beschlielenden und beratenden
Ausschlsse mit folgender Mallgabe Anwen-

dung:

10

. Vorsitzender der

beschlieRenden Aus-
schiisse ist der Burgermeister. Er kann
einen seiner Stellvertreter oder, wenn alle
Stellvertreter verhindert sind, ein Mitglied
des Ausschusses, das Gemeinderat ist, mit
seiner Vertretung beauftragen.

. Den Vorsitz in den beratenden Ausschiis-

sen fuhrt der Burgermeister. Er kann einen
seiner Stellvertreter oder ein Mitglied des
Ausschusses, das Gemeinderat ist, mit
seiner Vertretung beauftragen.

. In die beschlieRenden Ausschiisse kdénnen

durch den Gemeinderat sachkundige Ein-
wohner widerruflich als beratende Mitglieder
berufen werden; sie sind ehrenamtlich tatig;
ihre Zahl darf die der Gemeinderate in den
einzelnen Ausschussen nicht erreichen.

. In die beratenden Ausschisse k&nnen

durch den Gemeinderat sachkundige Ein-
wohner widerruflich als Mitglieder berufen
werden. Sie sind ehrenamtlich tatig. lhre
Zahl darf die der Gemeinderdte in den
einzelnen Ausschulssen nicht erreichen.

. Sitzungen der beschlieRenden Ausschisse,

die der Vorberatung von Angelegenheiten,
deren Entscheidung dem Gemeinderat vor-
behalten ist, dienen und Sitzungen der be-
ratenden Ausschlsse sind in der Regel
nichtéffentlich.

. Wird ein beschlieBender Ausschull wegen

Befangenheit beschluunfahig, entscheidet
an seiner Stelle der Gemeinderat. Wird ein
beratender Ausschu® aus dem selben
Grund beschluRunfahig, entscheidet der
Gemeinderat ohne Vorberatung.

. Die an der Teilnahme einer Sitzung ver-

hinderten Mitglieder von Ausschlssen ha-
ben ihre Stellvertreter rechtzeitig zu ver-
standigen und ihnen Einladung und
Tagesordnung zur Sitzung zu Ubergeben.
Haben sich Mitglieder der Ausschisse
krank oder in Urlaub gemeldet, sorgt der
Vorsitzende fur die Einladung der Stell-
vertreter.

- 8§ 39 Abs. 5, 40, 41 GemO -




VIl. SchluBbestimmung

§ 36
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 17. Januar
1997 in Kraft.

Lottstetten, den 16. Januar 1997

J rlgen Link
drgermeister
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